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COPIA

ILUSTRE MUNICIPALIDAD

TOLTEN

DECRETO ALCALDICIO EXENTO N° 344/2019/
NUEVA TOLTEN, 12 de abril de 2019

LA ALCALDIA DECRETO HOY LO QUE SIGUE:
VISTOS:

- Ley N° 19.682 del 08.02.2003, que establece registros de las
personas juridicas receptoras de fondos publicos. -

- Acuerdo del H. Concejo Municipal en su reunién N° 85/2019, de
fecha 08 de abril de 2019, en que se aprobé el Reglamento para el Otorgamiento de Subvenciones
Municipales. -

- Decreto Alcaldicio N° 1.125/2018, de fecha 13 de diciembre del
2018, que aprueba estimacion de ingresos y gastos del Municipio de Toltén para el afio 2019. -

- El texto refundido de la Ley N° 18.695 “Organica
Constitucional de Municipalidades™ y en uso de las facultades que se me confieren:

DECRETO

1. APRUEBESE, Reglamento para el Otorgamiento de
Subvenciones Municipales, de acuerdo a lo indicado en vistos.

2. CONSIDERESE el Reglamento para el Otorgamiento de
Subvenciones Municipales.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE -

=
!
1

\

‘g
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DISTRIBUCION:

- Direccion de Administracion y Finanzas <"

- Unidad de Control

- Oficina de Partes, archivo e Informaciones/

 RECIBIDO 12 A%0. 2010




REGLAMENTO PARA EL OTORGAMIENTO
DE

SUBVENCIONES MUNICIPALES

INTRODUCCION

La Ilustre Municipalidad de Toltén, conforme a lo que establece la ley 18.695 Organica
Constitucional de Municipalidades, regulara mediante el presente manual los mecanismos
mediante los cuales las organizaciones territoriales y funcionales con personalidad juridica
sin fines de lucro, directorio vigente, antigiedad minima de seis meses desde su
constitucion, sin rendiciones pendientes en la Direccion de Administracion y Finanzas, con
actividades en la Comuna de Toltén, inscritas en el registro Ley 19.862. Registro de
personas juridicas, receptoras de Fondos Piblicos, postulan a través de una subvencion
municipal a la realizacién de proyectos que colaboren directamente en el cumplimiento de
las funciones municipales.

OBJETIVO GENERAL

Colaborar con recursos econdémicos para contribuir a financiar actividades y proyectos
especificos a personas juridicas de caricter publico o privado, sin fines de lucro, que
colaboren directamente en el cumplimiento de las funciones municipales.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Contribuir a la implementacion de proyectos generados, disefiados y gestionados por las
mismas organizaciones con actividades de beneficio directo de los habitantes de la Comuna
de Toltén.

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1

El presente reglamento regula el procedimiento para el otorgamiento de subvenciones que
la municipalidad pueda entregar para fines especificos, a personas juridicas de caracter
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piblico o privado sin fines de lucro que colaboren directamente con la Municipalidad de
Toltén en el cumplimiento de sus funciones.

ARTICULO 2

Las subvenciones se podran otorgar para financiar actividades que deba fomentar la
Municipalidad, tales como: El arte y la cultura, la educacion, la capacitacion, la salud, la
asistencia social, ¢l deporte y la recreacion, turismo, labores especificas en situaciones de
emergencia de carécter social o de beneficencia entre otras.

ARTICULO 3
Las organizaciones postulantes deberan informar mediante un escrito lo siguiente:

a) Area a la cual se destinaria la subvencion: asistencia social, educacion, cultura,
salud, proteccion del medio ambiente, deporte y recreacion, capacitacion, turismo u
otra.

b) Programa o Proyectos Especificos a desarrollar con la subvencién: indicando el
nombre, objetivo especifico, descripcion breve, costo y antecedentes sobre los
beneficiarios como caracteristicas socio econdmicas, numero total de ellos, nimero
aproximado de beneficiarios, tipo y caracteristicas de los gastos que se efectuaran.

¢) Monto de la subvencién solicitada: sefialando el o los meses en que se desea recibir,
no pudiendo ser en mas de tres cuotas en el afio calendario.

La Direccién de Administracion y Finanzas generard un documento interno respaldando la
recepcion de los antecedentes.

ARTICULO 4

Las instituciones subvencionadas solo podran destinar los fondos a financiar los programas,
proyectos u objetivos especificos aprobados por la municipalidad, no pudiendo destinar a
fines distintos.

ARTICULO 5

Las instituciones que soliciten subvencién deberan cumplir un rol en la Comuna de Toltén
y estar dispuestas a colaborar con la Municipalidad de acuerdo con sus objetivos. Sélo se
entregaran subvenciones a aquellas instituciones inscritas en el Registro de Personas
juridicas receptoras de Subvenciones en conformidad a lo dispuesto por la Ley N° 19.862.

La Direccién de Control municipal sera la encargada de llevar el Registro de Personas
juridicas receptoras de fondos piblicos con los antecedentes que a continuacion g4 :
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a) Antecedentes de la institucion: nombre, domicilio, RUT, teléfono, decreto que
otorgd personalidad juridica (N°, fecha, Ministerio o inscripcién en el Registro de
Organizaciones Comunitarias, segun corresponda) certificado de vigencia, objetivo
general segin sus estatutos y fuentes de financiamiento.

b) Antecedentes del Representante Legal de la Institucién: nombre, Rut, domicilio,
teléfono y acreditacion de la representacion.

ARTICULO 6

Los aportes que el municipio destine para actividades de Bomberos y Cruz Roja por la
naturaleza de sus funciones tendran libertad para realizar el gasto de los recursos, pero
deberan cumplir con los demas procesos y requisitos del presente reglamento.

CRITERIOS GENERALES

La postulaciéon debe favorecer la participacion de la comunidad directa o indirecta (socios o
comunidad) de Toltén.

Toda organizaciéon que solicite una suma igual o superior a $500.000.- (quinientos mil
pesos) debe contemplar en el proyecto a lo menos una actividad de cardcter social,
deportivo, etc. Esto debe ir dirigido a la comunidad incluyendo a socios y no socios de
dicha organizacién.

Asi mismo podra ser citada cualquier organizacién postulante a la subvencién municipal,
para que exponga a la comision el proyecto postulado, ademds de aquellas que superen el
$1.000.000.- (un millén de pesos) Para esta presentacion se solicitara que asista al menos
un miembro de la directiva y que cuente con material de apoyo para su presentacion.

Las organizaciones contaran con 15 dias hébiles para firmar el convenio que formaliza el
otorgamiento de la subvencion.

Dicho plazo comenzara a regir desde la notificacion por parte de la Direccién de
Administracion y Finanzas Municipal.

Si la organizacion no concurriere a la firma del convenio en el referido plazo, se entendera
como abandono del beneficio otorgado, restituyéndose los fondos a la cuenta respectiva,
quedando disponible para el otorgamiento de una nueva subvencion.

WU N/c,p
8 2
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TITULO II
REQUISITOS PARA POSTULAR A SUBVENCION

ARTICULO 7

Podran postular a una subvencion las entidades que retinan los siguientes requisitos:

a)
b)

<)
d)

e)

g
h)
i)
b))

pdg. 4

Ser persona juridica de caracter publico o privado.
Que cuente con personalidad juridica vigente, minimo de un afio de antigiiedad.
(certificado lo emite el Servicio de Registro Civil de Toltén, con una vigencia de 60
dias)
Que no persigan fines de lucro.
Estar ubicado dentro del territorio jurisdiccional de la comuna y desarrollar
actividades dentro de ella.
Que en su accionar colaboren directamente en el cumplimiento de las funciones
municipales, Art. 3° y 4° de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades. Estas son:

¢ La educacion y la Cultura.
La salud publica y la protecciéon del medio ambiente.
La asistencia social y juridica.
La capacitacion, la promocion del empleo y el fomento productivo.
El turismo, el deporte y la recreacion.
La urbanizacion y la vialidad urbana y rural.
La construccién de viviendas sociales e infraestructuras sanitarias.
El transporte y transito publico.
La prevencion de riesgos y la prestacion de auxilio en situaciones de
emergencia o catastrofes.
El apoyo y el fomento de medidas de prevenciéon en materia de seguridad
ciudadana y colaborar en su implementacion, sin perjuicio de lo dispuesto en
el inciso tercero del Art. 90 de la Constitucion Politica.
La promocion de la igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres.
El desarrollo de actividades de interés comun en el dmbito local.
Que la peticion este referida a un fin especifico, enmarcada dentro de las funciones
de la letra e) precedente.
Que el solicitante no tenga rendiciones de subvenciones pendientes otorgadas con
anterioridad por el municipio u otra de la administracién del Estado.
Que no perciban otras subvenciones del Estado.
Tener cuenta bancaria a nombre de la Institucién.
Estar Inscrito en el Registro Central de Colaboradores del Estado vy
municipalidades, pagina web www.registros19862.cl
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TITULO III
DE LAS SOLICITUDES DE SUBVENCION

ARTICULO 8

Las instituciones que deseen recibir una subvencion deberan presentar una solicitud en la
Oficina de Partes de la Municipalidad de Toltén. Esta oficina sera la encargada de remitir la
solicitud a la Direccién de Administracion y Finanzas, la que revisara la disponibilidad
presupuestaria y solicitard a la Direccién de Control la visacién de la pertinencia y
legalidad del gasto.

ARTICULO Y9

La Direccion de Administracion y Finanzas remitira las solicitudes que cumplen con los
requisitos al Secretario Municipal, las que una vez evaluadas serdn presentadas por el
Alcalde para resolucién del Concejo Municipal, el que deberd pronunciarse a mas tardar el
30 de octubre de cada afio. El Concejo Municipal tendra la facultad de rebajar, o modificar
los montos solicitados por las organizaciones o instituciones, ajustandose al presupuesto
disponible de subvenciones.

TITULO IV
DEL OTORGAMIENTO DE LAS SUBVENCIONES

ARTICULO 10

Las subvenciones aprobadas se otorgaran de acuerdo al flujo de caja que elabore el
Departamento de Administracioén y Finanzas.

ARTICULO 11

El Alcalde dispondra la entrega de las subvenciones mediante Decreto Alcaldicio, en el
cual se indicara:

a) Nombre de la Institucién beneficiaria.
b) Monto y objeto de la subvencion.
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c)
d)

€)
f)

g)

Forma de pago.

Obligacién de la institucion de celebrar un convenio con el municipio, cuando
proceda de conformidad con las normas vigentes.

Inscripcion en Registro de Colaboradores del Estado.

Obligacion de la institucién de rendir cuenta de los gastos efectuados con cargo a la
subvencion dentro de los plazos que se establezcan.

Imputacion del gasto.

ARTICULO 12

La Direccion de Administracién y Finanzas llevard un registro en el que se anotaran
individualmente los siguientes antecedentes:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

Nombre de la institucion.

Decreto Alcaldicio que otorga la subvencién.
Finalidad.

Monto total aprobado.

Monto total entregado a la fecha.

Saldo por entregar.

Rendicién de cuenta y fecha de ella.

Saldo por rendir.

POSTULACIONES EXTRAORDINARIAS

ARTICULO 13

Las organizaciones que excepcionalmente, por cualquier motivo, requieran financiar
proyectos en tiempos distintos a los establecidos en este Manual, podrén optar al
otorgamiento de una subvencién extraordinaria, mediante documento dirigido al Sr.
Alcalde, para lo cual deberdn someterse a lo indicado en el presente instrumento,
exceptuando lo referido al cumplimiento de los plazos, siempre y cuando esta solicitud este
dentro del marco presupuestario vigente al momento de su solicitud, sin perjuicio de que
debe rendir dentro del afio calendario.
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REQUISITOS PARA POSTULAR

Estar constituida legalmente como organizacion sin fines de lucro.
Poseer Rut Institucional.

Poseer libreta de ahorro.

No presentar rendiciones pendientes en los registros municipales.

DOCUMENTACION NECESARIA

Carta de solicitud de proyecto que indique claramente monto a utilizar y destino de
los recursos.

Ficha formato afio en curso.

Fotocopia de libreta de ahorro de la Organizacién o chequera electronica.
Certificado de Personalidad Juridica actualizado de la entidad que otorga la
Personalidad Juridica.

Fotocopia cedula de identidad representante legal.

Fotocopia Rol tnico tributario de la organizacién.

Fotocopia libro de registro de socios.

Certificado registro de fondos publicos, colaboradores del Estado

1 Cotizacion de los productos contemplados.

Fotocopia de acta de asamblea con firma de los socios presentes (50 +1) que
indique claramente monto a utilizar y destino de los recursos.

Si su proyecto contempla implementacion, construccién o mejoramiento de sede
debe incluir fotocopia de comodato o titulo de propiedad de sede social a nombre de
la organizacion.

Carta compromiso de aporte de terceros, si corresponde, se justifica con documento
o copia del depésito.

Si su proyecto contempla implementacion de huerta o semillero comunitario debe
incluir declaracién jurada simple del socio que facilitard el terreno a utilizar (se
debe incluir nombre, Rut, datos especificos del terreno y cantidad de suelo a utilizar.

ETAPAS ADMINISTRATIVAS DE LA SUBVENCION

Entrega de formulario con los documentos requeridos en la oficina de Partes
Archivos e Informaciones, por parte de la Organizacién.

Gestion Interna Municipal: revision subvenciones anteriores, solicitud de
modificacion presupuestaria, pre-obligacion presupuestaria, presentacién a Concejo
Firma de Decreto Alcaldicio que otorga la Subvencion.

Retiro de cheque en oficinas de Administraciéon y Finanzas Municipal.




PLAZOS

Postulacion: Desde el primer dia héabil del mes de enero, hasta el Gltimo dia habil del mes
de octubre del afio en curso.

Rendicién: Ultimo dia héabil del mes de noviembre del afio en curso, correspondiente a la
entrega de la subvencion.

TITULO V
DE LOS CONVENIOS

ARTICULO 14

Para la formalizacién del otorgamiento de una subvencién a una organizacién comunitaria,
esta y la Municipalidad deberan suscribir un convenio en donde se establezca la modalidad
y monto a asignar para la ejecucion del proyecto u objetivo, el tiempo de ejecucion, el
detalle de los gastos y la forma en que se rendira cuenta de los mismos.

TITULO VI
DE LAS RENDICIONES DE CUENTA

ARTICULO 15

Todas las instituciones que reciban subvencion de la Municipalidad deberdn rendir cuenta
detallada de los gastos efectuados con cargo a la misma.

ARTICULO 16

Las rendiciones de cuentas deberdn detallarse en un formulario especial otorgado por la
Direccion de Administracién y Finanzas Municipal, a la cual se deberd adjuntar la
documentacion original que respalde los gastos efectuados, debidamente ordenados. Estas
rendiciones deben ser presentadas en la Direccion de Administracion y Finanzas del
Municipio para su revision y vision.
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ARTICULO 17

Los gastos que se hagan con cargo a las subvenciones deberin efectuarse a partir de la
fecha de su otorgamiento y dentro del afio calendario correspondiente, por consiguiente, no
se aceptaran gastos efectuados antes de dichas fechas.

ARTICULO 18

No se aceptaran nuevas solicitudes de subvencion, conforme a lo dispuesto en el Art. 5° del
presente reglamento a las instituciones que tengan rendiciones pendientes de afos
anteriores. En el caso de subvenciones entregadas mediante cuotas periodicas, las
respectivas rendiciones de cuentas deberdn efectuarse antes de la entrega de la nueva
remesa.

ARTICULO 19

Como documento de respaldo de los gastos soélo se aceptaran facturas en original
debidamente registradas ante el servicio de Impuestos Internos, liquidaciones de sueldo o
boletas de honoraios. No se aceptara otro tipo de documentos al sefialado, o0 que presenten
alteraciones o borrones. Las facturas deben emitirse a nombre de la institucién beneficiaria
de la subvencion y en ellas debera especificarse el detalle del gasto, con indicacién de su
valor unitario y total.

ARTICULO 20

Si se incluyen boletas de honorarios en una rendicién de cuentas, éstas deben rendirse por
un monto bruto, adjuntando a dicho documento una copia de la cancelacion del impuesto
correspondiente.

a) No se aceptaran boletas de presentacion de servicios a terceros emitidas por la
misma institucion.
b) Cuando el objetivo de la subvencion autorice el pago de remuneraciones, se deberan

presentar las liquidaciones de sueldos y las copias delos respectivos pagos
provisionales.

ARTICULO 21

Si se presentan facturas en moneda extranjera, debera acompafiarse de documento que
acredite su equivalente en moneda nacional.
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ARTICULO 22

No se aceptara para las rendiciones de cuenta los pagos efectuados con tarjetas de crédito
de alguno de los miembros de la Institucion.

ARTICULO 23
No se podré financiar con subvenciéon municipal:

a) Honorarios para dirigentes.

b) Pago de deudas de la organizacion.

¢) Elementos de aseo.

d) Pago de consumos (luz, agua, gas, teléfono)

e) Gastos por concepto de cocteles, convivencias, alimentacion.

f) En el caso en que mas una organizacién compartan un mismo recinto comunitario,
no podran considerar la compra de artefactos que ya se encuentren disponibles en la
sede, por lo que deberan gestionar el préstamo de estos a la organizacion
propietaria. Se debe demostrar y garantizar la utilizacion del bien a través de una
carta del propietario.

g) Gastos por conceptos de administracion del proyecto o de la organizacion.

ARTICULO 24

El incumplimiento en la presentacion de las rendiciones de cuentas, o el no reintegro de los
montos entregados por concepto de una subvencion facultard a la Municipalidad para
efectuar la cobranza judicial de los montos correspondientes, de los cuales sera responsable
el representante legal de cada Institucion.

A .
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